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PRESENTACION

El Instructivo para la coordinacién del Acto de Votacién en Representaciones
Diplomaticas o Consulares hasta diez Electoras o Electores, tiene como
objetivo establecer el procedimiento a seguir por la Comisionada o Comisionado
Electoral, para cumplir en forma adecuada con los Actos de Constitucion, Votacion
y Distribucion de Actas e Instrumentos Electorales, con motivo del Referendo

Aprobatorio de la Enmienda Constitucional.

Ha sido elaborado de conformidad con las disposiciones normativas establecidas en
la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, Ley Organica del Poder
Electoral, Ley Organica del Sufragio y Participacion Politica, asi como, en las

Resoluciones y el Manual Operativo para Miembros, Secretarias o Secretarios de la

Mesa Electoral aprobados por el Consejo Nacional Electoral.
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Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela. (C.R.B.V)
Ley Organica del Poder Electoral. (L.O.P.E)

Ley Organica del Sufragio y Participacion Politica. (L.O.S.P.P)
Resoluciones aprobadas por el Consejo Nacional Electoral.

INSTRUMENTOS JURIDICOS :

CONSIDERACIONES GENERALES

= Las venezolanas o venezolanos mayores de dieciocho (18) anos de edad, residentes en el
exterior, inscritas o inscritos en el Registro Electoral, que aparezcan en el Cuaderno de
Votacion de la Representacion Diplomatica o Consular, podran votar en el Referendo

Aprobatorio de la Enmienda Constitucional.

®  (...) “Los venezolanos residenciados en el exterior deberan actualizar su inscripcion en la
sede de la representacion diplomdtica o consular con jurisdiccion en el lugar de su
residencia y votaran en los mismos lugares. En caso de ser necesario los funcionarios
diplomaticos y consulares podran habilitar nuevas sedes y notificarle al Consejo Nacional

Electoral.” (Articulo 99 de la L.O.S.P.P.)

= Los procesos electorales o referendarios, de ambito nacional, a llevarse a cabo fuera de
las fronteras de la Republica Bolivariana de Venezuela estaran determinados por la
cantidad de electoras o electores que estén inscritos en el Registro Electoral contenido

en los Cuadernos de Votacion de la Representacion Diplomatica o Consular.

= Para poder ejercer el derecho al voto en el exterior, la Comisionada o Comisionado
Electoral requerira de la electora o elector Unicamente su cédula de identidad laminada,

(aun vencida).
»  En los Actos de Votacion en el exterior se utilizara el sistema manual.

= El Consejo Nacional Electoral acreditara a las o los testigos electorales de las
organizaciones con fines politicos y agrupaciones de ciudadanas o ciudadanos adherentes
a la opcién del “SI” o del “NO”, con al menos quince (15) dias de anticipacién a la fecha
de celebracion del Referendo Aprobatorio de la Enmienda Constitucional, de acuerdo

con los listados que presenten los representantes correspondientes.



El Acto de Votacion en las Representaciones Diplomaticas o Consulares hasta
diez electoras o electores, sera coordinado por la Comisionada o Comisionado
Electoral, funcion que sera ejercida por la funcionaria o funcionario de mayor
jerarquia de la Representacion Diplomatica o Consular o quien este designe al
efecto, quien conducira el Acto de Constituciéon, Votacion y Distribucion de Actas
e Instrumentos Electorales, debiendo implementar las condiciones y medios
necesarios para la preservacion del secreto del voto.

REVISION DE MATERIAL ELECTORAL

La revision del material electoral sera efectuada por la Comisionada o Comisionado Electoral,
en la sede de la Representacion Diplomatica o Consular, el dia viernes 13 de febrero de 2009

a partir de las 8:00 a.m. (hora local de la ciudad donde se encuentre ubicada la Representacion

Diplomatica o Consular).
La Comisionada o Comisionado Electoral cumple las siguientes funciones:

I.  Recibe la caja contentiva del material electoral.

2. Revisa el material electoral de acuerdo a lo establecido en la Guia de Recepcion de

Material Electoral (ver modelo anexo pagina 17).

3.  Llena la Guia de Recepcidn de Material Electoral.

4. Constata que el Acta de Constitucion y Votacion, las Boletas Electorales, el Cuaderno

de Votacion y demas material electoral, correspondan a la Representacion Diplomatica o

Consular de que se trate.
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Una vez culminada la revision del material electoral, introducira el original de la Guia de
Recepcion de Material Electoral en la caja hasta el dia de la eleccion y, una vez efectuado el

Acto de Votacion, se remitira en el Sobre N° | a la Junta Nacional Electoral.

La Representacion Diplomatica o Consular gestionara lo necesario, con los

medios que disponga, para solventar la falta de algan material electoral.

ACTO DE CONSTITUCION

El Acto de Constitucion se iniciara a partir de las 5:30 a.m., (hora local de la ciudad donde se
encuentre ubicada la Representacion Diplomatica o Consular) el dia domingo |5 de febrero de
2009, previo al inicio del Acto de Votacion, su objetivo es acondicionar el local, organizar el
material electoral e iniciar el llenado del Acta de Constitucion y Votacion (ver modelo anexo

pagina 19).

ACTO DEVOTACION

El Acto de Votacion se inicia una vez constituida la Mesa Electoral y se desarrollara
ininterrumpidamente hasta las 6:00 p.m. (hora local de la ciudad donde se encuentre ubicada la
Representacion Diplomatica o Consular) o hasta que hayan votado todas las electoras o
electores que aparezcan en el Cuaderno de Votacion, salvo que se encuentren electoras o

electores en espera de ejercer su derecho al voto.



CONSIDERACIONES GENERALES

Ninguna electora o elector puede concurrir armado a los Actos de Votacion y

Escrutinio, alin cuando estuviese autorizado para portar armas.

A ninguna electora o elector que aparezca en el Cuaderno de Votacién y presente su
cédula de identidad laminada, puede negarsele el derecho a votar. La funcionaria o
funcionario electoral que arbitrariamente, se niegue a admitir electoras o
electores que tengan derecho al voto, sera sancionado de acuerdo a lo

establecido en el articulo 254.3 de la L.O.S.P.P.

No podran agregarse electoras o electores a los Cuadernos de Votacion.

Si la electora o elector accidentalmente, rompe o daha la Boleta Electoral, podra
solicitar se le entregue una nueva. La Boleta Electoral rota debera ser destruida por la

Comisionada o Comisionado Electoral.

Cuando la electora o elector manifieste no saber leer o escribir, la Comisionada o
Comisionado Electoral procedera a indicarle que estampe en el Cuaderno de Votacién,
la impresion dactilar en la casilla correspondiente y en el espacio de firma, escribira la
nota de “no sabe leer ni escribir’. En caso que la electora o elector esté impedido
fisicamente para estampar su firma o su impresion dactilar, la Comisionada o

Comisionado Electoral, estampara en las casillas destinadas a la firma y a la huella, una

nota de “impedido fisicamente”.
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6.  Para estampar la impresion dactilar en el Cuaderno de Votacion, si la electora o elector
carece del dedo pulgar en ambas manos o esta impedido de hacer la impresion de la
huella dactilar con el dedo senalado, utilizara el dedo inmediato disponible, en el orden

siguiente: indice, medio, anular y menique.

7. Ninguna persona puede acompanar a la electora o elector en el momento de emitir su
voto. Las electoras o electores analfabetas, invidentes, discapacitados y de edad
avanzada, podran solicitar que una persona de su confianza les acompane para ejercer su

derecho al voto.

FUNCIONES GENERALES DE LA COMISIONADA O
COMISIONADO ELECTORAL EN EL ACTO DE
VOTACION

ANUNCIA en alta y clara voz el inicio del Acto de Votacion.
SOLICITA a la electora o elector la cédula de identidad laminada (aun vencida).

UBICA a la electora o elector en el Cuaderno de Votacion, le indica que firme

en el espacio correspondiente y estampe su impresién dactilar.

INSTRUYE si es necesario, a la electora o elector sobre como votar, indicandole

que debe seleccionar la opcion de su preferencia de la manera siguiente:

En la Boleta Electoral, usted rellenara el 6valo al lado derecho de la opcion de su
preferencia, luego doble la Boleta Electoral e introdazcala en el Sobre Secreto del
Voto.




ENTREGA

INDICA

ESTAMPA

RECIBE

DEVUELVE

a la electora o elector el boligrafo, el sobre “Secreto del Voto” (ver
modelo anexo pagina 21) y la Boleta Electoral verificando que no ha

sido utilizada.

a la electora o elector que se dirija al sitio destinado para ejercer el

voto.

el sello “VYOTO” en el Cuaderno de Votacion en el espacio respectivo.

de la electora o elector el sobre “Secreto del Voto” con la boleta

electoral en su interior, lo precinta y estampa su firma.

la cédula de identidad a la electora o elector y le indica que puede

retirarse del recinto de votacion.
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BOLETA ELECTORAL
-Contenido-

{APRUEBA USTED LA ENMIENDA DE LOS
ARTICULOS 160, 162, 174, 192 Y 230 DE LA
CONSTITUCION DE LA REPUBLICA, TRAMITADA
POR LA ASAMBLEA NACIONAL, QUE AMPLIA
LOS DERECHOS POLITICOS DEL PUEBLO, CON
EL FIN DE PERMITIR QUE CUALQUIER
CIUDADANO O CIUDADANA EN EJERCICIO DE
UN CARGO DE ELECCION POPULAR, PUEDA SER
SUJETO DE POSTULACION, COMO CANDIDATO
O CANDIDATA PARA EL MISMO CARGO, POR EL
TIEMPO ESTABLECIDDO
CONSTITUCIONALMENTE, DEPENDIENDO SU
POSIBLE ELECCION, EXCLUSIVAMENTE, DEL
VOTO POPULAR?
SIS NO &5




CIERRE DEL ACTO DE VOTACION

La Comisionada o Comisionado Electoral:

ESTAMPA el sello “NO ASISTIO” en los espacios en blanco del Cuaderno de
Votacion, cuenta el nimero de electoras o electores que votaron
segun lo registrado en él, anotandolo en la casilla de la caratula del

mismo.

CONCLUYE el llenado del Acta de Constitucion y Votacion, la cual contendra los
siguientes particulares:

= Hora en que termind la votacion.
= Numero de electoras o electores que sufragaron segun el Cuaderno
de Votacion.

= Observaciones (si las hubiere).

CUENTA los sobres “Secreto del Voto” y los introduce en el Sobre N° I.
CIERRA el Sobre N° | con la etiqueta correspondiente y le coloca el lacre si lo
tiene.

ESTAMPA su firma en el Acta de Constitucion y Votacion.

El escrutinio de los votos emitidos en las Representaciones Diplomaticas o
Consulares hasta diez electoras o electores sera efectuado en la sede del Consejo
Nacional Electoral por la Comision Nacional de Totalizaciéon que a tal efecto se
designe, una vez recibidos los sobres contentivos de las Boletas Electorales

correspondientes al Referendo Aprobatorio de la Enmienda Constitucional.
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DISTRIBUCION DE ACTAS E INSTRUMENTOS

ELECTORALES

El Acto de Distribucion de Actas e Instrumentos Electorales se refiere a las actividades que

lleva a cabo la Comisionada o Comisionado Electoral, a fin de distribuir el Acta de

Constitucion y Votacion y los instrumentos electorales utilizados durante el proceso de

referendo, e igualmente, a los fines del posterior escrutinio, totalizacién de los resultados y el

resguardo de los instrumentos y materiales electorales.

Dicha distribucion se efectuara conforme al cuadro siguiente:

DESTINO SUSCRITO POR
INSTRUMENTOS SOBRE N°| SOBRE N°2 COMISIONADA O | COMISIONADA O
JUNTA NACIONAL REPRESENTACI()N Cg&lcs:!l%NRIZIID.O cg&':!l%NRi?_o
ELECTORAL DIPLOMATICA O
CONSULAR
) 1

ACTA DE CONSTITUCION Y ORIGINAL y
VOTACION 12 COPIA
SOBRES SECRETO  DEL ORIGINALES
VOTO CONTENTIVOS DE
BOLETAS ELECTORALES
CUADERNO DE VOTACION ORIGINAL
GUIA DE RECEPCION DE ORIGINAL 172 COPIA
MATERIAL ELECTORAL




Nacional Electoral
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Representacion Diplomatica o Consular, en el Sobre N° 2 lo siguiente:
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MATERIAL REUTILIZABLEY MATERIAL
DESECHABLE

MATERIAL REUTILIZABLE
Es aquel que puede utilizarse en préximos procesos electorales o referendarios a realizar.
Debe ser colocado cuidadosamente en la bolsa plastica destinada para tal fin, precintada e

identificada con su respectiva etiqueta.

El material electoral reutilizable sera resguardado y almacenado en la sede de la
Representacion Diplomatica o Consular previo inventario. Dicho inventario
debera ser remitido en el Sobre N° |. Este material electoral podra ser utilizado
en procesos electorales o referendarios posteriores siempre y cuando se
encuentre en buen estado y no en ningin caso debe ser enviado al Consejo

Nacional Electoral.

Se considera material reutilizable:

= Boligrafos.

= Almohadillas rectangulares para sellos hUmedos.

= Almohadilla sélida para huella dactilar.

= Sellos: Nulo, Mesa Electoral, No Asistio, Voto, Boleta Inutilizada.

= Parabanes en buen estado.

MATERIAL DESECHABLE
Es aquel que debe ser destruido después del Acto de Votacion por la Comisionada o

Comisionado Electoral en la Representacién Diplomatica o Consular.

Se considera material desechable:

= Acta de Constitucion y Votacién (no utilizada).

= Boletas Electorales no utilizadas.

= Listados de Electoras y Electores.
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GUIA DE RECEPCION DE MATERIAL ELECTORAL

GUIA DE RECEPCION DE MATERIAL ELECTORAL

Representaciones Diplomaticas o Consulares con hasta diez Electoras o Electores
REFERENDO DE LA ENMIENDA CONSTITUCIONAL 2009

[Ee A==
Jurta Macioral [l

Ll
Representacion Diplomatica o Consulares de la Repablica Bolivariana de Venezuela erc

. Lomn
Drire coion:

M? de Electoras y Electores inscritos en el Cuademao de Votacin:

o o oy oy
EnlaCudadde: eldiade hay de de2008 siendolas_________ estando presentela
Comisionada o Comisionado Electoral se declara formalmente instalada la Mesa Electoral de acuerdo conlas Nomas para el Referendo
dela Enmienda Constitucional. Actoseguido se procedia a la revision del Material Electoral que se especificaa continuaci an:

Cantidad LA COMISION ADA O COMISIOMADD ELECTORAL RIECIEIRA UMA CAMA DE MATERIAL ELEC TORAL OO WNTEMTIVA DE: Fdhhlmf -

& DESCRIFCION DEL MATERIAL ELEC TORAL:
1 Cuademno de iotaciin

100 Boletes Bectorabes para el Referendo 2009
1 Guia de Recepcidn de Matesal Bectoral
1 Juegao de Acta de Constitucidn y Votaciin de la Mesa Bectonl
1 Sabre N% 1 desting Junta Nadional Bectoml fbolsa plistica)
1 Sabre N® 2 destine Representacian Diplomdtica o Consular
1 Hoa de 2 etiquetss pre-engomadas paa sellar el Sobre N° 1
1 Hoga de 2 etiquetss pre-engomadas para sellar o Sobre N° 2

TRSIRICTG pia 13 LoaRdnanan ge EE EE VONACICI £ MERTEMEC IS IO atcas O LONSIares con Nas s dwes Denoras 0 Deonmes

1 dingido ala Comisionada o Comisionado Beciomd
2 5 s Vo
2 Sellas Mo Asistis”
2 Sellas “Bobetas Inutiizadas”
2 Sellas “Mesa Bectaral™
1 [Tirta sdlids para imgresidn dactilar
2 Buigrafos

100 Solres “Seceto del Vioio™

B SERVACIONES T
carGo "™ MOMERES Y AFELLIDOS {egibls) | CEDULA DE IDENTIDAD AR MA
CORMISIOMNADA O COMISIONA DD ELECTONUAL
TES I |
TES TIG0 |
LG
BAESA BLBCTOMAL M

DORIGIMAL - 2OBRE M= 1
JUNTA MACKOMN AL ELECTORAL
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INSTRUCCIONES DE LLENADO PARA LA GUIA DE
RECEPCION DE MATERIAL ELECTORAL

Denominacién: Guia de Recepcion de Material Electoral
l.- Objetivo: Registrar la informacidon relativa a la revision del Material
Electoral

I1.- Descripcion:

Numero de partes: Un (1) original y una (1) copia.
Persona que lo utiliza: Secretario de la Mesa Electoral
Condicion de llenado: A mano, con boligrafo (negro o azul), letra de molde (legible)

I1l.- Instrucciones:

0l.-En este espacio escriba la Representacion Diplomatica o Consular donde se realiza el Acto de
Recepcion de Material Electoral, que esta preimpreso en la parte inferior izquierda de la caratula
del Cuaderno de Votacion.

02.-En este espacio escriba la direcciéon donde se realiza la Recepcion de Material Electoral, que esta
preimpreso en la parte inferior izquierda de la caratula del Cuaderno de Votacion.

03.-En este espacio escriba el nimero de electoras y electores inscritos en el cuaderno de votacién
que esta preimpreso en la parte inferior izquierda de la caratula del Cuaderno de Votacion.

04.-En este espacio escriba la ciudad donde se realiza la revision del Material Electoral.

05.-En este espacio escriba la fecha en que se esta realizando la revision del Material Electoral.

06.-En este espacio escriba el mes en que se esta realizando la revision del Material Electoral.

07.-En este espacio escriba la hora en que se esta realizando la revision de Material Electoral.

08.-En este espacio marque con una equis (x) el estatus del material.
09.-En este espacio escriba las observaciones a que hubiere lugar la revision de Material Electoral.

10.- En este espacio escriba los datos de identificacion de la Comisionada o Comisionado Electoral y
los Testigos de la Mesa Electoral.




ACTA DE CONSTITUCIONY VOTACION

iones Diplomdticas o Consulares con hasta diez Electoras o Elecrores

w ACTADE CONSTITUCION YVOTACION DE LA MESA ELECTORAL
Representac
REFEREMDO DE LA EMNMIENDA CONSTITUCIOMNAL 2009

EFEVRLTS e
Jwrrin Wacio e IDkectorsl

-
Representacion Diplomatica o Consular de la Repiblica Bolivariana de Venezuelaerc

. L. mm
DCrire crion:

ey
MN? de Electoras y Electores inscritos en &l Cuaderno de Viotacion

COMSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
o =t o Ty
En la Ciudad de: sienda bus: del dia daminga de de 2009 se
constituye la Mesa Blectoral en esta Representacion Diplomidtca o Consular, de conformidad con las Mormas para el Referendo de la Enmienda
Constitucional. La Camisionads o Comisionado Blectaral y los testigos firman:

CARGD ™ HOMERES ¥ APELLIDOS | mgiible) CEDULA DE IDENTIDAD FIRM &
COMISIONADA O COMISIONADD ELECT OIA L

TESTHED

TESTHED

OHSERVACIONES: ™%

ACTO DE WOTACION

L veex conatituida b Mesa Bectaral la Camisionads o Camisiona do Blectaral procedid 3 anumd ar en alta y dara voz el inicio del Acto deVotad &n de
confarmided con bs Narmas para o Referendo de by Enmiends Constmucional 2009,

OHSE A O ONES: BT

CIERRE DEL ACTO DE WOTACION

Siendo bs™ [ } ¥ de confarmided con bs Mormas para el Referendo de la Enmiends Constitucional 2009, la Camisionada o Comisionado
Blectaral anuncis enala y clara voz o cierre del Acto de'iorad &n y lo dedara formalmente terminada.
La votacan se realizd en b forma prevista por el Consejo Mad anal Blec toral y bos eserutindos serdn realizados por b Junta Macional Blectaral.

ITOTAL DE ELECTORAS ¥ ELECTORES, 7
VEMEZOLAMAS TVENEZ OLAMCE QUE

WVOTAROM SEGLUM CUADERMO DE

VOTACIOM: ey w— )

OBSERVACIONES:

Selovanta la presente Acta en Original y tres(3) opias, la cual firman:

CARGD ™7 HOMERES ¥ AFELLIDODS jagikds) CEDULA DE IDENTIDA D FIRM &
COMISIONADA O COME I NADD ELECT ORA L
TEST I
TESTHEDY
ORGINAL - SDBRENT 1 P
JUNTA MADONAL BLECTORAL SRS B BTN AL WS
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Instructivo para la €oordinacion del Acto de Votacion en
I'.!IE, "

Representaciones Diplomaticas o €onsulares hasta diez electoras Pég. 20
o electores

POOER ELECTOREL

INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL ACTA DE
CONSTITUCIONY VOTACION

Denominacion: Acta de Constitucion y Votacion de la Mesa Electoral.

l.- Objetivo: Registrar la informacion relativa al Acto de Constitucion de la Mesa Electoral,
Apertura y Cierre del Acto de Votacion
I1.- Descripcion:

Numero de partes: Un (1) original y una (1) copia.
Persona que lo utiliza: Secretario de la Mesa Electoral
Condicion de llenado: A mano, con boligrafo (negro o azul), letra de molde (legible)

ll.- Instruccion’es:
CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL

0l.-En este espacio escriba la Representacion Diplomatica o Consular donde se realiza el acto de
constitucion de la mesa electoral que esta preimpreso en la parte inferior izquierda de la caratula
del Cuaderno de Votacion.

02.-En este espacio escriba la direccién donde se realiza la constitucion de la mesa electoral que esta
preimpreso en la parte inferior izquierda de la caratula del Cuaderno de Votacion.

03.-En este espacio escriba el nimero de electoras y electores inscritos en el cuaderno de votacion
que esta preimpreso en la parte inferior izquierda de la caratula del Cuaderno de Votacion.

04.-En este espacio escriba la ciudad donde se realiza el Acto de Constitucion de la Mesa Electoral.
05.-En este espacio escriba la hora que se realiza el Acto de Constitucion de la Mesa Electoral.
06.-En este espacio escriba el dia en que se realiza el Acto de Constitucion de la Mesa Electoral.

07.-En este espacio escriba el mes en que se realiza el Acto de Constitucion de la Mesa Electoral.
08.-En este espacio escriba los datos de identificacion de la Comisionada o Comisionado Electoral y los
Testigos de la Mesa Electoral.

09.-En este espacio escriba las observaciones a que hubiere lugar en la Constitucion de la Mesa
Electoral.

ACTO DE VOTACION
10.-En este espacio escriba las observaciones a que hubiere lugar en el Acto de Votacién.

CIERRE DEL ACTO DE VOTACION
I'1.-En este espacio escriba la hora en que se anuncia el Cierre del Acto de Votacion.

I2.-En este espacio escriba en nimeros y en letras, el total de electoras y electores que votaron en
esta Mesa Electoral.

I3.-En este espacio escriba las observaciones a que hubiere lugar en el Cierre del Acto de Votacion.

14.-En este espacio escriba los datos de identificacion de la Comisionada o Comisionado Electoral y los
Testigos de la Mesa Electoral.
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